
Fokusera på strategiska frågor och ekonomisk
lönsamhet. Öka effektivitet och arbetsglädje.

Tid är utan tvekan en av våra mest värdefulla resurser. Om vi får
möjlighet att använda vår tid rätt skapar den inte enbart stora
möjligheter för tillväxt och strategiskt genomförande, utan även
ökad lojalitet och arbetsglädje.

Tyvärr måste många av våra chefer använda en stor del av sin tid
till “allt det där andra”, det administrativa som är viktigt men inte
är viktigt att just en chef gör. Företagen sitter dock ofta fast i ett
moment 22 av att man ser behovet av en erfaren chefsassistent,
men man kan inte anställa någon då tjänsten skulle vara för liten
i omfattning.  

Virtea grundades 2019 för att lösa just detta. Vi är erfarna och
drivna chefsassistenter som idag hjälper kunder genom en
flexibel  och kostnadseffektiv abonnemangsform.

Erfaren chefsassistent
30 timmar per månad*

 Snitt 1,5 timmar per dag
Flexibel förläggning av tid

Omgående start
En månads uppsägningstid
Pågår sedan 2023-10

Åsa Tassdal
VD & grundare

asa.tassdal@virtea.se
+46 730 80 80 48

Assistent på deltid 
till mellanchef

Ett av våra uppdrag som
assistent till mellanchef:

Som kund kan du välja nivå från 15 till 90
timmar/månad och vi kan hjälpa er såväl
som en långsiktig lösning som i
projektform eller interim. 

www.virtea.se

Har ni en chef som inte hinner vara chef?

Hur kan en lösning se ut? 
Ett exempel från en våra kunder
Berörd chef: Chef med specialistkompetens och personalansvar
inom ledningsstödjande funktion i stort, börsnoterat bolag.

Utmaning: Administration tog alltför stor tid från den egentliga
verksamheten. Arbetet blev påverkat av tidsbrist och stressnivån
för chef och team upplevdes som mycket hög.

Lösning: Kunden tog in en Executive Assistant från Virtea på 30
timmar per månad. EA stöttar chef och team med bland annat
möteshantering, resebokningar och ekonomifrågor.

Effekt: Chefen kan arbeta mycket mer strategiskt och proaktivt,
och anser sig ha en bättre balans arbete/familj. Teamet upplever
att chefen är mer närvarande och att arbetsglädjen har ökat. 

Funderar ni på hur en Executive Assistant på deltid skulle
kunna öka effektivitet och arbetsglädje för era chefer? 

Kontakta oss gärna via mejl och telefon, eller boka smidigt
ett kort möte direkt på www.virtea.se.

mailto:asa.tassdal@virtea.se
https://virtea.se/
https://virtea.se/vi-pa-virtea/

