
Har ni en chef som inte hinner vara chef?

Executive Assistant
Deltid: 10 - 100 timmar per månad

Mejla: kontakt@virtea.se

Ring: +46 10 240 09 04

www.virtea.se

När du behöver lång erfarenhet, 
kort startsträcka och rätt omfattning.

Tid är utan tvekan en av våra mest värdefulla resurser. Om vi får möjlighet
att använda vår tid rätt skapar den inte enbart stora möjligheter för
tillväxt och strategiskt genomförande, utan även ökad lojalitet och
arbetsglädje.

Tyvärr måste många av våra chefer använda en stor del av sin tid till “allt
det där andra”, det administrativa som är viktigt men inte är viktigt att just
en chef gör. Företagen sitter dock ofta fast i ett moment 22 av att man ser
behovet av en erfaren chefsassistent, men man kan inte anställa någon då
tjänsten skulle vara för liten i omfattning. 

Virtea grundades 2019 för att hjälpa företag, chefer och entreprenörer
fokusera på strategi, lönsamhet och exekutivt arbete. Virtea erbjuder
möjligheten att få en erfaren assistent på deltid, som en långsiktig resurs
eller en interim lösning. 

Hur kan vi hjälpa just er?

Alla på Virtea är Executive
Assistants med lång
erfarenhet inom
administration. 

Vi är vana att självständigt
driva och kontinuerligt
utveckla vårt arbete, samt
vara arbetspartner och
bollplank till personer i
ledande position.

Ett av våra uppdrag
Kund
VD i privat bolag

Utmaning
Behov av stöd kring kalender,
resebokningar, mötes-
förberedelse och allmän
administration.

Lösning från Virtea
Erfaren Executive Assistant
60 timmar per månad
Omgående start

För mer information

Eller boka ett kort, digitalt
möte med oss direkt på
vår hemsida: 

mailto:kontakt@virtea.se
https://virtea.se/

