Executive Assistant

Deltid: 10 - 100 timmar per m&nad

Nar du behover lang erfarenhet,
kort startstracka och ratt omfattning.

Har ni en chef som inte hinner vara chef?

Tid ar utan tvekan en av véra mest vardefulla resurser. Om vi f&r mojlighet
att anvanda vér tid ratt skapar den inte enbart stora mojligheter for
tillvaxt och strategiskt genomforande, utan dven okad lojalitet och
arbetsgladie.

Tyvarr méste ménga av véra chefer anvanda en stor del av sin tid till “allt

det dar andra”, det administrativa som ar viktigt men inte ar viktigt att just
en chef gor. Foretagen sitter dock ofta fast i ett moment 22 av att man ser
behovet av en erfaren chefsassistent, men man kan inte anstdlla ndgon dé
tiansten skulle vara for liten i omfattning.

Virtea grundades 2019 for att hjdlpa foretag, chefer och entreprendrer
fokusera pd strategi, [Ionsamhet och exekutivt arbete. Virtea erbjuder

mojligheten att f& en erfaren assistent pd deltid, som en langsiktig resurs
eller en interim losning.

Hur kan vi hidlpa just er?

Alla pé& Virtea ar Executive
Assistants med l&ng
erfarenhet inom
administration.

Vi ar vana att sjalvstandigt
driva och kontinuerligt
utveckla vart arbete, samt
vara arbetspartner och
bollplank till personer i
ledande position.
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Ett av vara uppdrag

Kund
VD i privat bolag

Utmaning

Behov av stod kring kalender,
resebokningar, motes-
forberedelse och allman
administration.

Losning fran Virtea
® Erfaren Executive Assistant
® 40 timmar per ménad
¢ Omgdende start

For mer information
Ring: +46 10 240 09 04

Mej|la: kontaktevirtea.se

Eller boka ett kort, digitalt
mote med oss direkt pd
var hemsida:

WWW.Virtea.se
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