Adminstod vid
implementering g |

Fa hjalp med att komma
igdng med Hippoly.

Exempel:

» Konto- och
behdrighetshantering
Skapande av styrelse- och
dokumentstruktur
Insamling och uppladdning
av tidigare dokument
Inbjudan befintliga méten
Skapande av processer
kring agenda och protokoll
Information till styrelsen
kring systemet

“Kom igdng”-paket
75 % rabatt
3ti = kr

3 timmar = 675kr

Pris ex moms, paket giltigt
tvé@ mdnader frdn inkép

Alla pé Virtea dar Executive Assistants med ldng
erfarenhet inom styrelsearbete och administration.

Vi a@r vana att sjalvstandigt driva och kontinuerligt
utveckla vart arbete, samt vara arbetspartner och
bollplank till personer i ledande position i saval

stora som sma bolag och foéreningar.

Klippkort for
styrelseadmin

Fa lite mer adminstéd nar
din styrelse behover det.

e Stod vid behov med t.ex.
fortsatt implementering
systemstod
stod ny styrelsemedlem
motesbokning
darshjul
konferens/resor
protokollforing
justering- &
signeringsprocess
dokumenthantering
forberedelser Grsmote

15% rabatt pa
forsta klippkortet:

8 Timrrresr=8J00kr
8 timmar =5 780kr

Pris ex momes, klippkort giltiga
12 mdanader frén inkép

Kontakta oss vid fragor

Telefon: +46 10 240 09 04
Mejl: kontakt@virtea.se

ett kort mote:

www.virtea.se

Fokusera pd styrelsearbetet,
fa hjdlp med allt annat.

Skulle din styrelse behéva
mycket mer hjdlp eller kanske

bara ndgon gdng ibland? Vi
hjdlper er, oavsett storleken pd
det administrativa behovet.

Fér ménga féreningar arbetar vi
t.ex. dven med medlemsservice
och event, medan vi for vissa
foretag endast traffar styrelsen
ndr det dér dags for mote.

Funderar du pd hur ni skulle
kunna effektivisera det
administrativa arbetet i er
styrelse? Tveka inte att boka in
ett kort, kostnadsfritt méte med
oss for att bolla |6sningar.

L&s mer pa:

www.virtea.se/virteas-

vanner-hippoly

Eller besok var hemsida for att boka

VIRTER
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